
档案鉴定销毁工作流程图 

按归档要求准确划分档案保管期限和归档范围 

档案馆会同原立卷部门进行鉴定 

登记造册，提交档案鉴定报告 

档案销毁 

将档案销毁过程中的申请、报告、销毁清册等文件材料立卷归档保存 
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档案保管期限鉴定 

永久保存和未超过保管期限的 超过保管期限的 

失去价值 

可销毁的 

仍有价值需延长保管期限的 

不同意 

签字同意 

注：现场不少于两名监销人，监

销人在销毁档案前认真复检，完

成销毁后需在销毁造册上签字 
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